
审计处工程审计流程图

注 1：工程设计费、监理费、阶段工作

服务咨询费等招标项目参照编

制《工程量清单》、《招标控制价》

工作流程。

注 2：400 万以上的项目须进行全过程

跟踪审计

项目主管单位向审计

处提交该项目学院领

导/部门领导签字盖章

后的书面报审报告并

审核项目有关材料的

审计处审核项目资

料（具体材料清单详

见附表 1）

查勘现场

审计处出具审核意见

将相关竣工结算资料返还

项目主管单位

财务处办理结算支付

项目主管单位向校领导提交该项目需要编制《工

程量清单》和《招标控制价》的书面请示报告并

审核项目有关材料的真实性、完备性

校领导审批签字后转交审计处

审计处审核项目资料

审计处组织专业人员勘察现场，在充分了解项目实际要建情况

后出具该项目发承包阶段《工程量清单》及《招标控制价》

审计处将项目《工程量清单》及《招标控制价》纸质版

及电子版转交国资处，国资处组织对项目施工单位招标

施工单位进行施工

项目主管单位协调组织工程竣工验收，验收合格后，向校领导提交

该项目需要审计的书面报告并审核项目有关材料的真实性、完备性

校领导审批签字后转交审计处

审计处审核项目资料（具体材料清单详见附表 2）

审计处组织专业审计人员进行该项目竣工结算审计

查勘现场

审计处出具工程审计报告并将相关竣工结算资

料及审计报告返还项目主管单位

财务处办理结算支付

送审金额<3 万元 3 万元≤送审金额≤400 万元

完整、齐备

批准后

完整、齐备

施工结束后

批准后

完整、齐备



包头师范学院 3万元以下基建修缮工程报审资料要求

（附表一）

1 报审报告 须有学院/部门领导签字盖章 必备

1
校内小型维修项目

报批表
见附件三 必备

2 施工合同 有明确的工程结算条款 必备

3 竣工验收单 须明确使用单位、建设管理单位的验收意见 必备

4 工程结算书 施工单位须签章 必备

5
现场签证单/技术

核定单

实施归口管理单位须对签证内容明确审核意

见，并签字盖章，单证须符合签证审批程序。
必备

7 其他 与审计相关的其他资料 如有请附上

须知

1.上述资料应提供一份；

2.项目管理单位负责协调施工单位参与配合因竣工结算需要开展的审核或审计工

作

3.结算资料应一次性完整提交，未提交的资料原则上不再作为计价依据，送审单

位承担资料不全或不准确所造成的相应后果。



包头师范学院3万元至400万元基建修缮工程报审资料要

求（附表二）

1 报审报告 须有校长、学院/部门领导签字并盖章 必备

2 施工合同 有明确的工程结算条款 必备

3 竣工验收单 须明确使用单位、建设管理单位的验收意见 必备

4 工程结算书 施工单位及其编制人员须签章
必备

（附计价软件版）

5 竣工图纸
图纸须盖竣工图章，并经管理单位审核后确认

盖章、项目负责人签字（附电子版图纸）。

必备

6
现场签证单/技术

核定单

实施归口管理单位须对签证内容明确审核意

见，并签字盖章，单证须符合签证审批程序。

7 招投标文件
招标文件(图纸、答疑、工程量清单等)

投标文件（商务标、技术标）或预算书

8 会议纪要
超过合同价款工程须有校长办公会或党委会

会议纪要及校长签字
如有请附

9 其他 与审计相关的其他资料

须知

1.上述资料中必备项目应提供一份；

2.项目管理单位应积极配合并协调施工单位参与配合因竣工结算需要开展的审核

或审计工作

3.结算资料应一次性完整提交，未提交的资料原则上不再作为计价依据，报审单

位承担资料不全或不准确所造成的相应后果。


